UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
XA KHANH THIEN Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

S6: 828/UBND - VP Khanh Thién, ngay 09 thang 6 nam 2026
V/v nang cao chat lugng
cong tac tham muu

Kinh gui:
- Cong an xa;
- Ban Chi huy Quan sy xa;
- Trudng cac phong chuyén mén thuéc UBND x3;
- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong xa;
- Trung tam Dich vu su nghiép cong xa.

Trong thoi gian qua, cong tac tham muu glal quyet Cong vi€c cua cac co
quan, don vi chuyén moén co ban bao dam yéu cau, gop phan nang cao hi¢u qua
quan 1y nha nudc trén dia ban. Tuy nhién, qua ra soat mot sd ho so trinh UBND x4,
Chu tich UBND x4 xem xét, quyét dinh cho thdy van con truong hop viéc nghién
ctru, doi chleu cac quy dinh phap luat chuyén nganh chua day du; can ct xac dinh
thAm quyén giai quyét, trinh ty, thi tuc thuc hién va co s phap ly cua néi dung
tham muu chua duoc 1am 3, anh huong dén chat lugng ho so trinh va cong tac
xem xét, quyét dinh cia UBND xa, Chu tich UBND xA.

Pé nang cao chat luong cong tac tham muu, bao dam tinh hop phap, chat
chg, théng nhat trong qué trinh giai quyét cong viéc, Cha tich UBND x3 yéu cau
Thu trudng cac co quan, don vi chuyén moén va cong chirc dugce giao tham muu
thuc hién nghi€ém céc ndi1 dung sau:

1. Bdi véi cac van ban hanh chinh théng thuong nham trién khai chi
truong, chi dao cua cap trén hoac phuc vu cong tac quan ly, di€u hanh nhu bao cao,
ké hoach, chuong trinh cong tac, thong bao, cong van chi dao di€u hanh va cac van
ban tuong tu thi thuc hién theo quy dinh hién hanh va quy ché 1am viéc cuia UBND xa.

2. Pdi voi cac hod so, vu viée cu thé co ap dung quy dinh cta phap luat dé
gidi quyét quyén, nghia vu cua to6 churc, ca nhan hoac lam can cur ban hanh quyét
dinh hanh chinh, van ban cé biét thi co quan chu tri tham muu phai lap Phiéu trinh
kém theo ho so trinh UBND xa, Chu tich UBND xa xem xét, quyét dinh.

Phiéu trinh phai lam r cac ndi dung chi yéu sau:

a) Tom tat ndi dung vu viée, qua trinh giai quyét va nhirng van dé can xin y
kién hodc quyét dinh;

b) Can cr xac dinh thim quyén giai quyét, thAm quyén ban hanh vin ban;
néu ro diéu khoan diém cua van ban quy pham phap ludt dugc 4p dung;

c¢) Trinh tu, tha tuc thuc hién va viéc bao dam cac diéu kién theo quy dinh
cua phap luat chuyén nganh;



d) Noi dung tham muu, dé xuét; phan tich, danh gia tinh phu hop cua
phuong an dé xuat véi quy dinh ctia phap luat va tinh hinh thuc té;

d) Nhing khé khan, Vu’ong mic (néu co), ¥ kién khac nhau trong qué trinh
xir 1y va kién nghi huéng giai quyét.

3. Bbi véi cac vu viee phuc tap, co nhiéu cach hiéu hodc ¢6 v kién khac
nhau trong viéc ap dung phap luat thi co quan tham muu phai nghién ctru, ra soat
day du cac quy dinh phap luét co lién quan, phan tich, giai trinh rd can ctr phap ly
cua phuong an dé xuét; truong hop can thiét phai chu dong xin ¥ kién cO quan
chuyén mon cap trén trudc khi trinh UBND xa, Chua tich UBND xa xem xét, quyet dinh.

4. Thua trudng co quan, don vi va cdng chirc duge giao tham muu chiu trach
nhiém toan dién truéc Chu tich UBND x3 vé tinh chinh xéc, dﬁy du cua can cu
phép 1y, thAm quyén, trinh tw, thi tuc va ndi dung tham muu ddi véi ho so trinh
UBND xa, Chu tich UBND xa.

5. Giao Van phong HDND va UBND xa theo déi, don ddc viéc thuc hién.
Trudng hop hd so cac co quan duge giao tham muu chwa bao dam theo yéu cau thi
Vin phong HPND va UBND x4 tham muu Chu tich UBND x4 yéu cdu co quan
chu tri ra soat, bd sung, hoan thién trude khi xem xét, quyét dinh.

Pé nghi thu trudng cac co quan, don vi chuyén mon va cac ca nhan co lién
quan nghiém tac trién khai thuc hién. Trong qua trinh thuc hién néu co kho khan,
vuéng mic, kip thoi bao cdo Cha tich UBND x4 (qua Van phong HPND va
UBND xa) dé xem xét, chi dao./. e
Noi nhdn:

- Nhu trén;

- CT, cac PCT UBND xa3;
- Luu: VT.

H_.. BAN NHAN DAN

“Té Xuin Truong



		2026-06-09T11:58:55+0700


		2026-06-09T14:07:18+0700


		2026-06-09T14:40:10+0700


		2026-06-09T14:40:10+0700


		2026-06-09T14:40:10+0700




