UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN YEN KHANH Doc lap - Tw do - Hanh phic

So6: 775 [JUBND-NV Yén Khanh, ngay 11 thang 4 nam 2025
VIV trién khai mot s6 nhiém vu
trong tim vé cong tac van thu, luu trix
trong qué trinh sdp xép t6 chirc b may

Kinh gui: 7
- Cac phong, ban, nganh, doan thé;
- UBND céc x4, thi tran.

Thuc hién Cong vin sé 500/SNV-CCHC ngay 27/3/2025 caa So Noi vu vé
viéc trién khai mot sé nhiém vu trong tim vé cong tac van thu, luu trit trong qua
trinh sap xép t6 chic bd may; Chi thi s 02/CT-UBND ngay 08/4/2025 cuia UBND
tinh vé viéc ting cuong quan 1y cong tac van thu, luu trit trong qua trinh sap xép
t6 chirc bo may trén dia ban tinh Ninh Binh. Trudc mat, dé cong tac ban giao ho
so, tai liéu luu trir day da, thuan loi, ho so, tai liéu duoc bao quan an toan trong
qué trinh sap xép to chirc bd may, Uy ban nhan dan huyén dé nghi cac phong, ban,
don vi, UBND céc x4, thi tran trién khai thuc hién mét sé noi dung nhu sau:

1. T6 chirc tuyén truyén, quan triét thuc hién nghiém cac quy dinh vé cong
tac van thu, luu trir; phan cong rd trach nhiém cho tap thé, ca nhan trong viéc
théng ké, bao vé, bao quan, ban giao day du hd so, tai lidu trudc, trong va sau qué
trinh sap xép t6 chic bd may theo quy dinh. Nghiém cam viéc chiém giir, chuyén
giao, huy tai liéu va co sé dit liéu trai phép; khong dugc 1am hong, that lac tai liu
va co so dit liéu trudc, trong va sau qua trinh sap xép to chirc bo may.

2. Chi dao can bo, cdng chirc, vién chac thuc hién phan loai, kiém dém,
théng ké ho so, tai liéu hién c¢6 nhu sau:

2.1. Déi véi tai liu gidy

a) Ho so, tai liéu cong viéc chua giai quyét xong: thong ké, 1ap danh muc,
tiép tuc quan 1y cho dén khi ban giao cho co quan, don vi c6 nhiém vu giai quyét
cong viéc do.

b) Hb so, tai liéu da giai quyét xong: chi dao cén b, cdng chuc, vién chic
théng k&, 1ap danh muc va thyuc hién sap xép, luu kho ho so dé chuan bi cho viéc
niém phong, ban giao. Luu ¥: nhiing ho so, tai liéu luu trit ¢6 tan suat khai thac
st dung nhiéu lan can dé riéng va co ghi chd.

2.2. D6 vei tai lidu dién tar

Can bo, cong chuc, vién chuc thuc hién théng ké, 1ap danh muc cac cong
viéc da hoan thanh va chwa hoan thanh trén hé thong dé chuan bi ban giao theo
theo hudng dan cua Sé Khoa hoc va Cong nghé va co quan c6 tham quyén, dam
bao an toan, thdng nhat, toan ven co s¢ dit liéu.

2.3. Dbi véi hod so, tai lidu c6 dong dau chi cac mic d6 mat phai thuc
hién viéc thdng k&, quan 1y, ban giao theo diing quy dinh cua Luat Bao vé bi
mat nha nudc.



3. B4 tri kho tang tap két ho so, tai liéu luu trit, vat tu, cac trang thiét bj,
nhan lyc can thiét dé bao vé, bao quan an toan tai liéu, tiép tuc quan 1y cho dén
khi tai liéu dugc ban giao cho co quan ¢ tham quyén.

UBND huyén yéu cau céc phong, ban, don vi, UBND céc x4, thi tran
nghiém tuc trién khai thuc hién. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 kho khan vudng
méc cac phong, ban, don vi phan anh vé UBND huyén (qua phong Ngi vu) dé
phdi hop giai quyét./. v

Noi nhdn:

- Nhu trén;

- Chu tich, cac PCT UBND huyén;
- Luu: VT, NV.




		2025-04-11T13:53:08+0700


		2025-04-11T17:24:13+0800


		2025-04-11T17:51:20+0700


		2025-04-11T17:51:20+0700


		2025-04-11T17:51:20+0700




